INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2025

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General: 4

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Marlenny Dévila Paz Cul: 1797 94582 0101
Ndmero de contrato: 029-91-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Ténicos / Nit del Contratista: 5214436-4
Nuamero de Factura: 2389525262 ! Serie: C7732100 7
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: Abil

Monto Total del Contrato Q47,741.94 s Plazo del Contrato: 02/01/2025 - 30/06/2025
Unidad Administrativa donde Departamento Administrativo de )
presta los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrative de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y
la Reereacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a

los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen"o continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de com;ruto:Tercerc).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se apoy6 en el proceso de digitacién de documentos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Se apoyd en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que fueron requeridos por las unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

5. Se apoyd en la recepcién de cotizaciones y facturas de los diferentes proveedores que prestan servicios a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

6. Se brindé apoyo en la creacién de expedientes para solicitudes de pago a los proveedores que prestan servicios en la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

7. Se brindé apoyo en dar cumpliento al Convenio de Cooperacién Intrainstitucional para para pagos de Servicios Bésicos.

Jessica Marlenny Davila Paz Lic. Elder Dubén/@mtinez Hernéndez
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P : Decima Primera)

Auforidad que Evaltia los Servicios
ntrato: Decima Primera)
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